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TAHAP 2 VIA MICROSOFT FORM
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Pendaftaran Sidang terdiri dari 2 Tahapan dan harus dilakukan secara berurutan



Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang

LOGIN MENU IGRACIAS >>  MENU TA/PA

PENGAJUAN PROPOSAL

PENGAJUAN PEMBIMBING

LIHAT SK

BIMBINGAN SK

DAFTAR SIDANG 

KELENGKAPAN SIDANG
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LOGIN IGRACIAS
Mahasiswa login menggunakan username dan password pada link 

Pilih menu TA/PA, kemudian masuk ke menu status TA/PA mahasiswa

Status TA/PA mahasiswa merupakan salah satu sub-menu pada menu Daftar TA/PA
yang menjelaskan tahapan mahasiswa dalam proses pengambilan TA/PA
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https://igracias.telkomuniversity.ac.id

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/


PENGAJUAN PROPOSAL

Mahasiswa WAJIB mengunggah proposal dan melengkapi semua kolom sesuai
pada tampilan data dibawah

Pastikan seluruh kolom telah terisi sesuai ketentuan termasuk mengunggah dokumen
proposal

Klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan data
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Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



PENGAJUAN PEMBIMBING

Mahasiswa melakukan pengajuan Dosen Pembimbing Utama saja atau dengan
Dosen Pembimbing 2

Mahasiswa meminta persetujuan pengajuan dosen pembimbing di igracias kepada
Ketua Kelompok Keahlian (KK) sesuai dengan KK yang dipilih saat pengajuan
proposal
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Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



PENGAJUAN PEMBIMBING

Tampilan ketika pengajuan Dosen Pembimbing Sudah Disetujui oleh Kelompok
Keahlian

Tampilan pada status mahasiswa ketika Sudah Disetujui oleh Kelompok Keahlian

Tampilan pada status mahasiswa ketika Belum Disetujui oleh Kelompok Keahlian
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Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



LIHAT SK

Lihat SK merupakan syarat untuk melanjutkan ke tahap Bimbingan Online.

Untuk mengakses menu Lihat SK, mahasiswa harus melengkapi terlebih dulu tahap pengajuan
proposal dan pembimbing (Nomor 1 dan 2) seperti pada gambar di bawah.

Kemudian menghubungi Bagian Akademik untuk mencetakkan SK Bimbingan Online di igracias.
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Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



BIMBINGAN ONLINE

1. Mahasiswa melakukan Bimbingan Online dengan menambah catatan pada
menu Bimbingan Online
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*Setelah itu mahasiswa meminta Persetujuan bimbingan online kepada Dosen pembimbing.

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



BIMBINGAN ONLINE

2. Setelah melakukan bimbingan minimal 14 kali dan semua telah disetujui oleh
Dosen pembimbing maka akan muncul Tombol Siap Sidang.
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3. Klik tombol Siap Sidang dan hubungi Dosen Pembimbing untuk meminta persetujuan.

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



BIMBINGAN ONLINE
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Ketika dosen pembimbing sudah melakukan Persetujuan maka tombol akan berubah dari Siap
Sidang menjadi Diijinkan Sidang

Tampilan pada status mahasiswa ketika sudah disetujui dosen pembimbing

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



DAFTAR SIDANG
Mahasiswa Klik Menu Daftar Sidang, lalu mengisi kolom yang tersedia agar
tahapan berikutnya dapat diakses.

1.
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Pada kolom isian Data Tambahan pastikan Nilai minimal TAK sudah sesuai dengan yang
disyaratkan, serta Nilai Tes Bahasa Inggris minimal 450 (Tes Bahasa Inggris ex. TOEFL, etc.) 

es

✓450 - LULUS

Setelah semua lengkap, silahkan klik Cetak Form Biodata Ijazah pada bagian atas halaman

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang



DAFTAR SIDANG
2. Panduan mengisi Nilai TAK dapat dilihat pada link sebagai berikut :
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4. Pengisian Nilai Tes Bahasa Inggris dilakukan dengan mengunggah sertifikat pada menu
pusat bahasa di dashboard igracias. IGracias > Pusat Bahasa >> Skor Tes Bahasa >> Input
Nilai Dari Instansi Luar. CP LAC TUP : +628112662939

3. Apabila pada tahapan daftar sidang muncul tampilan seperti pada dibawah, periksa
kembali dan lengkapi persyaratan yang belum terisi pada tahapan sebelumnya.

Minimal skor adalah 450 dan sertifikat masih berlaku 2 tahun terakhir. Setelah upload,
kemudian konfirmasi ke bagian pusat bahasa untuk disetujui, melalui link:

✓450 - LULUS

https://studentaffairs.telkomuniversity.ac.id/layanan-tak-telkom-university/

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang

CP Kemahasiswaan TUP : +6281225196519 

https://tel-u.ac.id/pengumpulansertifikatbahasata

https://studentaffairs.telkomuniversity.ac.id/layanan-tak-telkom-university/
https://tel-u.ac.id/pengumpulansertifikatbahasata


DAFTAR SIDANG
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5. Apabila saat klik daftar sidang muncul notifikasi seperti dibawah ini silahkan untuk
memperpanjang SK atau menghubungi Helpdesk Akademik TUP ( +6282135660416 )

*Untuk yang sudah mengikuti Tes Bahasa Inggris sebanyak 3x dan masih belum lulus, mohon
untuk melampirkan ketiga sertifikatnya kemudian konfirmasi ke Pusat Bahasa (REK-401) untuk
meminta persetujuan, melalui link:

*Nilai Skor Bahasa Inggris merupakan persyaratan Sidang Tugas Akhir. Bagi mahasiswa yang
belum lulus, tidak dapat mendaftar sidang sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Skor Tes Bahasa yang sudah di unggah ke igracias dan google form Pengumpulan Sertifikat
Bahasa dapat dicek status validitasnya di link : 

CP LAC TUP : +628112662939

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang

https://tel-u.ac.id/pengumpulansertifikatbahasata

https://tel-u.ac.id/daftarstatussertifikatbahasatup

https://tel-u.ac.id/pengumpulansertifikatbahasata
https://tel-u.ac.id/daftarstatussertifikatbahasatup


Alur Pendaftaran Sidang Tahap 1
 IGRACIAS Pra Sidang

KELENGKAPAN SIDANG

Mahasiswa mengunggah berkas kelengkapan sidang pada menu Kelengkapan
Sidang. Setiap file yang diunggah harus jelas dengan tipe yang diwajibkan
berupa file pdf

1.
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https://bit.ly/PanduanPendaftaranTA2425

Terdapat 4 Dokumen yang perlu diunggah, yaitu 
a. Scan Ijazah SMA
b. Scan Akta Kelahiran
c. Draft Tugas Akhir
d. Formulir Pendaftaran Sidang (bertanda tangan Dosen Wali, Pembimbing 1 dan 2), dapat
diunduh di

https://bit.ly/PanduanPendaftaranTA2425


Alur Pendaftaran Sidang Tahap 2 
Microsoft Form

Mengisi Microsoft Form

Upload Berkas Kelengkapan TA
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Alur Pendaftaran Sidang Tahap 2
Form Microsoft

Pengisian Microsoft Form

2. Mahasiswa mengisi Form Microsoft, login menggunakan email student Tel-U /
(usernameiGracias@student.telkomuniversity.ac.id) pada link berikut :

16

Sebelum melakukan pengisian microsoft form, pastikan sudah menyelesaikan
pendaftaran sidang Tahap 1 terkait hal berikut ini:

1.

Pastikan persetujuan sidang dari pembimbing di IGracias sudah disetujui
IGracias > TA/PA >> Daftar TA/PA >> Status TA/PA
Pastikan sudah mendaftar sidang dan telah melampirkan kelengkapan
dokumen sidang  pada IGracias > TA/PA >> Daftar TA/PA >> Status TA/PA

https://tel-u.ac.id/msformpendaftaransidangtatup



NO  SYARAT DAN KETENTUAN  KETERANGAN 

1 Scan Formulir Izin Sidang Unduh disini : 

2 Scan Formulir Persetujuan Sidang Unduh disini : 

3
Scan Surat pernyataan dan Formulir biodata
ijazah

Unduh dari igracias>TA/PA>Daftar Sidang. 
 
Ditandatangan di atas materai. 

4 Dummy Ijazah
Unduh dari igracias>TA/PA>Daftar Sidang. 
 
Ditandatangan di atas materai. 

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 2
Form Microsoft
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Unggah seluruh dokumen dijadikan satu dengan tipe file pdf, ukuran file max 5 MB, format nama
file: 

NIM_KelengkapanDokSidang
  
Contoh: 

20202020_KelengkapanDokSidang.pdf 
 

3. Terdapat Berkas yang perlu diupload pada Form Microsoft, yaitu:

https://tel-u.ac.id/formizindaftarsidangtatup

https://tel-u.ac.id/formizindaftarsidangtatup

https://tel-u.ac.id/formizindaftarsidangtatup
https://tel-u.ac.id/formizindaftarsidangtatup


NO  SYARAT DAN KETENTUAN  KETERANGAN 

5 Scan KHS 
Cetak mandiri di menu :  Nilai >> KHS >> Lihat Nilai. Cetak
Nilai Akhir >> Tampilkan Semua Semester.  Ditanda
tangani oleh Dosen Wali / Kaprodi. 

6 Log bimbingan

Sudah melakukan bimbingan 14 kali di iGracias

Menu iGracias :
TA/PA >> Status TA/PA >> Bimbingan Online >> Cetak
Log Bimbingan. 

7
Sertifikat / bukti keterangan kompetensi
Bahasa Inggris Score minimal 450

Sudah diunggah ke sistem iGracias menu Pusat bahasa
dan sudah diverifikasi oleh LAC. 
 
Menu iGracias : 
Pusat Bahasa >> Skor Tes Bahasa >> Input Nilai Dari
Instansi Luar 
CP LAC TUP : +628112662939

8 Sertifikat TAK 

Sudah diunggah ke sistem iGracias menu TAK dan sudah
diverifikasi oleh Kemahasiswaan.
 
Pastikan TAK untuk mahasiswa reguler minimal 60 poin
dan mahasiswa alih jenjang minimal 25 poin (Sesuai
PERATUAN REKTOR UNIVERSITAS TELKOM Nomor :
KR.362/MHS6/KMH-KKM/2022 Pasal 4) 
 
Terkait TAK dan SKPI dapat mengubungi Kontak
Kemahasiswaan TUP : 
+6281225196519 

9 Pengantar Karya dan Karya Tugas Akhir 

* Khusus Program Studi DKV dan Desain Produk 
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Persetujuan Hasil Karya sudah 100% oleh
Dosen Pembimbing 

Alur Pendaftaran Sidang Tahap 2
Form Microsoft
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Berkas Wajib



CEK PROGESS KELENGKAPAN
PENDAFTARAN SIDANG TUGAS AKHIR
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Setelah melakukan pendaftaran, berkas yang tidak lengkap maka tidak bisa diikutkan
sidang. Silahkan cek secara berkala progres kelengkapan sampai dinyatakan lengkap
pada link berikut:

URL Cek Progress Kelengkapan Sidang (Klik Disini)

https://telkomuniversityofficial-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/tricahyo_telkomuniversity_ac_id/EeWKE9bjxzJJlQB6TN8zd_8BzMeWkOSHPVxP5GIaR1pRHQ?e=OqTiff


TERIMAKASIH
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